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Altalinos rendelkezések
A szabalyozas célja

Jelen Szabdlyzat célja a Kormanyzati Szolgéltaté Koézpont Nonprofit Korlatolt
Felelosségl Tarsasag (tovabbiakban: Tarsasag), mint koztulajdonban alio és kozfeladatot
ellatd gazdasagi tarsasag mikodése, tevékenysége soran keletkezd kozérdekl adatok,
valamint olyan adatok megismerhetéségének biztositasa, az adatigénylések pontos és
gyors teljesitése és ezzel a nyilvanossag és az adatigénylék tajékoztatasanak gyors és
pontos elbsegitése, amelynek nyilvanossdgra hozatalit, megismerhetOségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli (a tovabbiakban: kozérdekbdl
nyilvanos adatok).

Személyi hatily

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasdg minden érintett munkavallaldjara,
a Tarsasdaggal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban &lld természetes
személyekre (a tovabbiakban: , foglalkoztatott” vagy ,,munkatars™), tovabba a vonatkozé
fejezete tekintetében a kozérdekil és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igénylo
személyre (a tovabbiakban: adatigényld).

Targyi hataly

Jelen Szabdlyzat a Tarsasdg kezelésében 1évé és tevékenységére, miikédésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint mikédése soran, illetve azzal Osszefiiggésben
keletkezd kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

A kdzérdekii és a kozérdekbdl nyilvianos adatok kiozlése a Tarsasag honlapjan
Kazzétételi lista és a Tarsasag honlapja

A Térsasag a jogszabaly altal eldirt kozzétételi kotelezettségének oly maodon tesz eleget,
hogy a kezelésében 1évd kdzérdekdll és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az interneten a
sajat  honlapjan  (www.kszk.hu), az egységes kozadatkeresé  rendszerben
(www.kozadat.hu), valamint sziikség szerint egyéb jogszabaly alapjan koételezden
alkalmazando feliileteken kézzéteszi.

Jelen Szabélyzat 1. szamd mellékletét képezd ,Kozzétételi lista” (a tovabbiakban:
HKozzétételi  lista”) tartalmazza az  informdcios onrendelkezési  jogrol és az
informacioszabadsdgrol széle 2011, évi CXI. torvény (a tovdbbiakban: Info tv.), a
koztulajdonban dllo gazdasdgi tarsasdgok takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi
CXXII. (a tovabbiakban: Takarékos tv.), valamint a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.} altal el6frt kttelez6 elemeit, valamint tartalmazza
a Kozzétételi lista feltoltéséeért, kozzeétételéért €s az abban szerepld kézadatok vonatkozo
jogszabalyok altal eléirt gyakorisdg szerinti frissitéséért, az elézdé idoallapotu adatok
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archivumba tételéért - vezetsjiitkon keresztiil — felelds szervezeti egységek megjelolését
az alabbiak szerint:

1. sz. melléklet els6 oszlop (,,Adat™):

Az 1. sz. melléklet elsé oszlopa tartalmazza a Téarsasag mikodése, tevékenysége sordn
keletkez6 vagy azzal Gsszefiiggd olyan kézérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
felsoroldsat, amelyek elérhet6ségét a nyilvanossdg szamdra folyamatosan biztositani
szlikséges.

I. sz. melléklet masodik oszlop (,,Adatszolgaltatd szervezeti egység”):

A melléklet masodik, ,,Adatszolgéltaté szervezeti egység” elnevezésii oszlopa kijeldli
az egyes adat(allomany)okhoz tartozdan azokat a szervezetl egységeket, amelyek
vezetdi az adott adat vonatkozd jogszabalyok szerinti — az abban elbirt tartalommal és
frissitési gyakorisaggal torténds - kozzétételéért tartalmi szempontbol felelnek. Ezen
szervezeti egységeket a Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzat nevesiti.

1. sz. melléklet harmadik oszlop (,,Frissités”):

A melléklet harmadik oszlopa a kozolt adat vonatkozd jogszabdlyok szerinti frissitési
gyakorisagot rogziti. Frissitést kovetéen az elézé idballapoti adatokat az alabbi d)
pontban meghatdrozott megérzési idétartam elteltéig szitkséges a kozzététel helyén
elérhet6 archivumba rendezni.

1. sz. meliéklet negyedik oszlop (,,Megdrzés™):

A melléklet negyedik oszlopa a k6zo61t adat kitelezé megdrzésének iddtartamat rogziti.
A Kozzétételi lista azon adatai vonatkozdsaban, amelyek a Tarsasag tevékenysége
tekintetében nem értelmezheték, a Kozzétételi lista adott rovataba a ,,nincs” szot (vagy
azzal értelemszerlien egyezd jelentéssel bird, nyelvtanilag helyes kifejezést) kell
elhelyezni,

A honlapon torténd kozzétételt digitalis formdban, barki szadmara, személyazonositas
nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és ~torzulas
nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimésolas és a hélozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell megvaldsitani.

A Tarsasdg a kozzétételi kotelezettségét olyan mddon teljesiti, amely biztositja a
kozzétételre szolgdld honlapnak a Tarsasig belsé haldzati rendszerétél vald
fliggetlenségét.

A kozzétételre szolgalo honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok éltal széles kirben hasznalt eszkozokkel is olvashatd
legyen.

A kozzétételre szolgdld honlap elérhetetlenségét okozd barmely Uzemzavar esetén a
Térsasag koteles munkaidében az lizemzavar elharitisat haladéktalanul megkezdeni.

A Tarsasag honlapjan a nyitooldalrol elérhetének kell lennie a jelen Szabélyzatnak és a
Kozzétételi listanak, illetve a Kozzétételi listan szereplé adatoknak.

A Kizzétételi lista-feltéltés altalanos folyamata

A Kozzétételi listdban meghatarozott adatszolgaltatdé szervezeti egységek vezetdi
kijeldlik az adatszolgaltatasért felel6s munkatars(ak)at, akik felelosek a kozzététels
kitelezettség ala es6 adatok frissitése céljabdl torténd tartalmi adatszolgaltatdsért, a
frissitési gyakorisag ellenérzéséért, nyomon kivetéséért, teljestiléséért.
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Az adatszolgaltatasért felelds munkatars a kézzéteendd adatok kozzétételét a Kozzétételi
listiban meghatérozott idékozonként, valamint frissités vagy moédositas szikségessége
esetén haladéktalanul, de legkésébb az erre okot add eseményt kovetd 15 (tizenit)
munkanapon beliil kezdeményezi.
A Kozzétételi lista honlapon torténd kozzétételével, feltdltésével, frissitésével
kapcsolatos technikai feladatok ellatasaért az adatfelt6lté munkatars (a tovabbiakban:
sadatfeltsltd munkatars™) felelds, aki az Ugyvezetd eltérd kijeldlése hidnydban az
Informatikai Osztdly vezet§je altal kijelolt személy. A Kozzétételi lista tartalmanak
barmely modositasa az adatfeltolté munkatdrs részér6l kizardlag a Kabinetfonok
jovahagyasa feltételével torténhet,
A Kdzzétételi lista egyes elemeinek frissitési sziikségességét az adatszolgaltatasért felelds
munkatars az adatfeltéltd munkatars altal mindenkor meghatarozott elektronikus
forméatumban, elektronikus Gton, az adatfelt6ltd részére kiildott elektronikus killdemény
keretében inditvanyozza,
Az adatfeltdltd munkatars ellentrzi, hogy a részére megkiildstt adatallomany megfeleld
formatumban keriilt-e megadasra. Amennyiben szilkséges, gondoskodik azok megfeleld
formatumba alakitdsarél és az atvételt kovetben haladéktalanul, de legkésébb 3 (harom)
munkanapon beliil intézkedik a Kabinetféntk adatfeltdltés iranti jovahagydsanak
beszerzésérol és az adatallomany honlapra valo felt6ltésrol.
Az elvégzett adatfeltoltés tényérdl az adatfeltoltdé e-mailben tajékoztatia a
Kabinetfonokst, a Jogi és Koordindcios Osztaly vezet6jét és a kezdeményezd
adatszolgaltatasert felelés munkatarsat.
Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitisaval
kapesolatban az adatfeltéltd munkatdrs nyilvantartdst vezet, amelyben régziti az esemény
tényét, bekdvetkeztének datumat és idopontjat. A nyilvantartdas vezetése a fenti
nyilvantartasi adattartalmat régzité megfeleld napléfajlok megtrzése Gtjan is teljesithetd.
Az adatfelts1tdé munkatars minden modositas (frissités, helyesbités stb.) utdn, tovabba az
adatokrol biztonsagi masolatot készit, valamint az alabbi szabalyok szerint jar el.
a) Amennyiben a Kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
Irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetove tétele a megbrzési id6 elteltéig
nem sziintetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozés
(frissités) tényét és idejét, az Gj allapot fellelhetdségét, valamint feltting maodon
azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idészert,
b) Az archivalt adatdllomdny elérését biztosité hivatkozast az adatdllomany
archivalast megel6zo eredeti helyén fel kell tintetni.
¢) Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kzadatkerest rendszer
szamara.,

Az adatok formatuma

Javasolt &llomanyformatumok: html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif,
tablazatkezeldknél a platform fliggetlen csv.

Letolthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, moédosithatd allomanyoknal az rtf-
formatum. Kiilénés figyelmet kell forditani arra, hogy az MS Word szdvegszerkesztovel,
a Power Point-tal és az MS Excel tablazatkezelovel készitett allomanyok adatlapjaban
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nyilvanosan olvashato adatok régziilnek az allomany elso rogzitjének gépérol, valamint
neveérdl és cégérdl. Archivalt allomanyok esetében javasolt a tomdéritett formaban térténo
tarolas és letsltési lehetdség. Javasolt formatum a zip.

A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas

21) A Tarsasag kezelésében 1évo kozérdekt és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak a Kozponti
Informéciés  Kozadat-nyilvantartdsba (a  tovabbiakban: Kozadattar) torténd
tovabbitasardl, valamint a tovébbitott adatok rendszeres frissitésérél a Jogi és
Koordinacios Osztaly gondoskodik.

HI. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények

kezelése

I1L.1. Altalanos rendelkezések

22)

23)

24)

A Tarsasagnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki €s kdzérdekbol
nyilvanos adatokat erre irnyuld igény alapjan barki megismerhesse. A kézérdekil és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant {rasban vagy elektronikus fton a
Tarsasag honlapjan e célra megjelenitett és rendszeresitett elektronikus levelezési cim és
postacim 1Utjan vagy szoban személyes munkaidében (9:00-17:00) keretében, elore
egyeztetett idépontban barki igényt nyujthat be. A kért adatnak az adatigénylével torténd
megismertetésé¢hez (betekintéshez, jegyzet készitéséhez) az adatkezeld megfeleld idét,
targyi feltételeket, szitkség szerint kiilon helyiséget biztosit. Az allandd belépési
engedéllyel nem rendelkez személyektdl informatikai eszkdzok (killondsen
mobiltelefon-késziilék, fénykép, vagy videdfelvétel készitésére alkalmas késziilék)
letétbe helyezését kérhetd. Amennyiben ennek a belépd személy nem tesz eleget,
beléptetése megtagadhato. Az dtveételrd] a Titkarsdgverzetd atvételi elismervényt allit ki,
és az atvett késziiléket a kilépéskor az elismervény ellenében visszaszolgaltatja. A szébeli
adatigénylést a Jogi és Koordindcios Osztaly vezetbje altal kijelolt foglalkoztatottnak
irdsba kell foglalnia

Személyes betekintés munkaidében (9:00-17:00 dra kozétt) biztositott. Amennyiben a
kért adatot a Tarsasag korabban mdr elektronikus forméban nyilvanossagra hozta (pl. a
honlapjan, Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben), ugy az adatigény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds konkrét megjeldlésével is. A betekintés soran
megismerheté dokumentumokra, adatokra az Info tv. kozérdekii és kozeérdekbdl
nyilvanos adatokra vonatkozo6 rendelkezései az iranyadok.

a) Az adatigényltnek a betekintés kapcsan joga van a szdmara rendelkezésre bocsatott
iratokba betekinteni, és azokrol kizardlag jegyzetet késziteni.

b) Az adatigénylé a betekintés soran kételes a szdmara atmenetileg rendelkezésre
bocsatott dokumentumok fizikai épségét megoérizni, tovabbd az adatok, dokumentum
betekintéskori allapotat vaitozatlanul megorizni.

¢) A betekintés sordn a Téarsasdg legalabb két munkatdrsa koteles jelen lenni, €s a
betekintésrdl jegyzOkdnyvet készitent.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az
adatigénylés jogossdganak, megalapozottsaganak, teljesithetGségének megitéléséhez,
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illetve az igény teljesités¢hez megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Az
adatigény megvalaszolasatél szamitott 1 (egy) év elteltét kévetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul tordini kell. A jelen Szabélyzattal Osszefliggésben torténd
személyes adatok kezelésének szabalyszeriiségér6l egyebekben az adatvédelmi
tisztviseld koteles gondoskodni.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok iranti igény teljesitésének
kotelezettsége

Kozérdekli és kozérdekb6l nyilvdnos adatként nem mindsiil tizleti titoknak ¢és
adatigénylés alapjan kiadhat6 a kdzponti és a helyi nkormanyzati kéltségvetés, illetve
az eurdpai uniés tdmogatas felhasznaldsdval, koltségvetést érinté juttatassal,
kedvezménnyel, az 4allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalatdval, hasznositdsdval, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapesolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvAnossagra hozatalat killon térvény kozérdekbél
elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz —
fgy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét.

Amennyiben a Térsasag az allamhéztartds alrendszerébe tartozé valamely személlyel
pénziigyi vagy tizleti kapesolatot Iétesit, kisteles e jogviszonnyal osszefliggd és a fentick
alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozoan — erre irdnyulo igény esetén — barki
szAméra tdjékoztatast adni. A tdjékoztatasi kotelezettség a kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatok nyilvanossdgra hozatalaval vagy a koradbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozott adatot tartalmaz6 nyilvénos forrds megjelélésével is teljesithetd.

A kozérdekii és a kizérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog korlatai

A Téarsasag biztosftja, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekl és kozérdekbdl nyilvénos

adatokat erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve:

a) ha az a minésitett adat védelmérél szold térvény szerinti mindsitett adat,

b) ha az igény az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtoti, azonos adatkdrre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be,

¢) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes szemcly igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos bdrmely tajékoztatas és értesités megadhato,

d) ha az igény teljesitése a Tarsasag tényleges kezelésében nem 1€v6 adat beszerzéseét,
begyijtését, vagy a Tarsasag tényleges kezelésében 1év6 kozérdekl és kozérdekbol
nyilvanos adatok dsszevetése utjan a kezelésében 1év6 adatokhoz képest 1j adat
eldallitasat tenné szilkségesse,

¢) ha a megismeréshez valo jogot az adatfajtdk meghatérozéséval — az Info tv.-ben
foglaltaknak megfelelden, honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdekbol,
biincselekmények iilddzése vagy megelézése érdekében, kornyezet- vagy
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természetvédelmi érdekbdl, kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol,
kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra, birosagi vagy
kozigazgatasi hatosagi eljarasra vagy a szellemi tulajdonhoz f1z6dé jogra tekintettel
— torvény korlatozza,

f) ha annak megismerése unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentOs pénziigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel (beleértve a monetaris, a koltségvetési és
az adopolitikai érdeket is) korlatozva van.

A Térsasdg feladat- és hataskorébe tartozd dontések meghozatalédra iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott

10 (tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez €s a

megismerhet6ség kizardsahoz fz0d6 kozérdek silyanak mérlegelésével — az Ugyvezetd
engedélyezheti. A dontés megalapozdsat szolgald adat megismerésére irdnyulod igény —
az adat keletkezésétdl szamitott tiz éves id6tartamon belil — a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jov6beni dontés megalapozasat is
szolgalja, vagy az adat megismerése a Tarsasdg mikodési rendjét vagy feladat- €s
hataskorének illetéktelen kiils§ befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkezteté 4lldspontjanak a dontések elGkészitése sorén torténé szabad kifejtését
veszélyeztetné, Jogszabaly a dontés megalapozdsat szolgalé egyes adatok
megismerhetdségének korlatozasara a jelen pontban meghatarozottnal révidebb
idétartamot allapithat meg.

A szerzéi jogi védelem alatt 4116 mii kozérdek{i adatként vagy kozérdekbodl nyilvanos
adatként vald megismerésére iranyuld igényt a szerzO személyhez fiiz6dd jogainak
védelme érdekében a Tarsasdg az adatigényld altal kivant forma és moéd helyett — az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatariddben — a mil kézérdek(i adatot vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd részei megtekintésének lehetdve tételével is
teljesitheti.

A kozérdekii és kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igény
benytjtasa

A kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére barki szdban, frdsban vagy

elektronikus uton, téritésmentesen igényt nytjthat be.

A kérelmek benyujtasanak modjai:

a) postai levélben a Tarsasag székhelyére cimezve,

b) elektronikus ton a Tarsasag honlapjan kozolt e-mail cimen,

¢) személyesen benyijtva a Tarsasdg székhelyének Titkdrsagan munkaidSben, illetve

d) szdéban eldterjeszive eldzetesen egyeztetett idépontban. IdOpontot egyeztetni a
kszk@gondosora.hu email cimen lehetséges.

A szébeli igényt a Jogi és Koordinacios Osztaly vezetdje altal kijelolt szemeély fogadhatja

és teljesitheti szoban, feltéve, hogy az igényelt adat a Tarsasdg honlapjan mar kozzétételre

keriilt, vagy az igény az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo6 4ltalanos tajékoztatassal

teljesithetd és az igénylé szdban kéri a vélaszt, illetve az szdmara megfeleld. A szobeli

adatigény és tdjékoztatas korlilményeit és tartalmat r6gzité feljegyzést kell késziteni.

Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem teljesithetd, a szobeli kérelmet a

Térsasag a jelen Szabdlyzat mellékletét képezb igényl6lap kitoltésével irdsba kell foglalni
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és az adatigény vizsgalatara ¢és teljesitésére vonatkozd szabalyok megfeleléen
alkalmazandok.

Az irasban benytjtott igényeket clsésorban a jelen Szabalyzat mellékletét képezé és a
Tarsasag honlapjan letdlthetd formaban elérhetdvé tett igénylolap felhasznalasaval kell
benytjtani. Amennyiben az igény nem ezen a formanyomtatvanyon keriil el6terjesztésre,
és az igény tartalmi elemei ezaltal eltérnek az igényldlap tartalmi elemeitdl, ez
onmagaban okot adhat az adatigény pontositisa iranti felhivdsra, azonban a kézzétett
adatok megismerése a név/ megnevezés és az elérhetdségen til személyes adatok
kézléséhez nem kéthetd.

Az adatigény el6terjeszthetd a kérelmezd anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven
is, azonban az adatszolgaltatast magyar nyelven kell teljesiteni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, annak vizsgélatdhoz, hogy a benyujtott adatigénylés megegyezik-¢ az
azonos igénylé altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel,
illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges, Az
adatigénylSk személyes adatainak kezelésére vonatkozé tajékoztatdst a kozérdek és a
kozérdekbbl nyilvanos adatok igénylésére és teljesitésére vonatkozd tajékoztatd
keretében a T4rsasag honlapjan elérhetdvé kell tenni, amelynek az igénylélaphoz kapcsolt
tajékoztatas keretében is eleget lehet tenni.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvinos adatok iranti igény koltségtéritése

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koliség
mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, ha a felmeriilt koltség mértéke
meghaladja a vonatkozd jogszabdlyban' meghatarozott, kdoltségtéritésként
megallapithatéd legalacsonyabb sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités
tsszege ekkor sem haladhatja meg a korményrendeletben meghatérozott legmagasabb
Osszeget,
A koltségtérités mértékének meghatirozisa sordn az alabbi koltségelemek vehetOk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd

kézbesitésének koltsége.

A figyelembe vehetd koltségelemek megallapithatd 6sszegét a vonatkozd jogszabaly
hatdrozza meg’.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvianos adatok irdnti igény megvalaszolasinak
folyamata

A beérkezett adatigényt haladéktalanul, de legkésdbb 1 (egy) munkanapon beltil iktatni
kell, majd iktatast kvetden haladéktalanul, de legkésébb tovabbi 1 (egy) munkanapon
beliil a Jogi és Koordinacios Osztaly szamara kell tovabbitani.

U a Szabdlyzat elfogadasa idején: a kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapfthaté koltségtérités mériékérdl sz016
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
2 a Szabdlyzal elfogaddsa idején: 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet
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Az tigyintézési hatéridé a benygjtas napjan kezd6dik. Az adatigénynek a Tarsasag az
igény beérkezését kivetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdmu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaerdforrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, e hataridé egy
atkalommal 15 (tizenst) nappal meghosszabbithaté. Err6l az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon bdelil tdjékoztatni kell a meghosszabbitas
indokainak ismertetésével.
A Jogi és Koordinacios Osztaly a rendelkezésre 4&llo hatdridokre figyelemmel
gondoskodik az igény vizsgalatardl és kezelésérol.
A vizsgalat els6 1épésében a {6 vizsgélati szempontok:

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatoak,

b) az igényelt adatokat a Tarsasdg kezeli,

¢) az igényelt adatok kozérdek(l vagy kozérdekbodl nyilvanos adatnak mindsiilnek,

d) az igényelt adatok a Tarsasdg honlapjan megtalalhatoak,

e) a kért médon vannak tarolva, vagy az adatok feldolgozdsa sziikséges,

) igényldé neve (megnevezése) és elérhetdsége megallapithato,

g) a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri az igénylo,

h) az adatszolgaltatas teljesitése a Tarsasdgnak kiilon koltségek generdl-e, nyilatkozat a

koltségvallalasra rendelkezésre all-e.

A Tarsasag elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok nem kozérdekli vagy kozérdekbol
nyilvdnos adatok, illetve amennyiben a jelen Szabalyzat szerint az adatok
megismerésének korlatai korében irt valamely feltétel, vagy egyéb jogszabalyi
mentesitési feltétel fennall.
Ha a kérelem megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni,
és az adatigény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silyG az adatigény teljesitéséhez flizddd
kozérdeknél.
Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak jogszabdly alapjan fenndllé indokaival,
valamint az igényl6t a toérvény alapjan fennalldé jogorvoslati lehetéségekrél vald
tajékoztatassal egylitt’, az igény beérkezését kivetd 15 (tizendt) napon beliil irdsban vagy
— ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézoltek — elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylét, A vélasz eldkészitésérs! és kiadmanyozasra torténd elbterjesztésérdl a
Jogi és Koordinaciés Osztaly gondoskodik. A valaszt az Ugyvezetd vagy az éltala kijelslt
személy jogosult kiadmanyozni.
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, illetve barmely tekintetben pontositdsra
szorul, haladéktalanul fel kell hivni az igényldt az igény pontositdsara. A pontositas
beérkezéséig az adatigényléssel kapesolatos eljarasi hatarid6k nyugszanak. Ha az igényld
az adatigénylés pontositédsara iranyulo felhivasra az abban meghatdrozott, kézhezvételt
kévetd legalabb 15 (tizendt) napos hatariddben nem vélaszol, az igénylést visszavontnak
kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositis elvépzésére vonatkozd felhivasban
figyelmeztetni kell.

3 Valaszlevél minta jelen SzabAlyzat mellékletét képezi
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Amennyiben az igény teljesithetd, a Jogi és Koordinacios Osztaly elvégzi a valaszadasi
rendezését, és elokésziti és koordinalja az adatigény teljesitését célzd valaszaddst.

Ha az adatigénylés teljesitéséért a felmerild koltség mértéke meghaladja a vonatkozd
jogszabdlyban' meghatdrozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb
osszeget, a koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15
(tizensit) napon beliil tdjékoztatni kell, amely tajékoztatasrol a Jogi és Koordindcios
Osztaly gondoskodik. Az igényldének a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30
(harminc) napon beliil kell nyilatkoznia arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A
tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az Tarsasaghoz vald beérkezéséig
terjed idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hatdridébe nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott,
legaldbb 15 (tizendst) napos hatdriddben koteles a Tarsasag részére megfizetni, amelyre
vonatkozo tdjékoztatast a fizetési szdmla megjeldlésével a Tarsasag tajckoztatd levelének
tartalmaznia kell. Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kovetd 15 (tizenot) napon belill kell teljesiteni,

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezit tajékoztatni kell a nyilvanossdgra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetdségének modjarél. Az adatokat
tartalmazd  dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatél
fiiggetleniil az igényld madsolatot kaphat, azonban az adatszolgaltatds sordn kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdekil vagy kozérdekbél nyilvanos adatot
tartalmaz6 dokumentum a kérelmez6 altal meg nem ismerhet$ adatot is tartalmaz, akkor
a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A Térsasag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon tdrvények rendelkezései irdanyadok. Erre vald hivatkozassal a
Tarsasag az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusinak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds é&s
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjelslésével is teljesitheti.
Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Tarsasag honlapjan
vagy mas feliileten mar elektronikusan nyilvanossagra keriilt, a kérelmezét errdl
tajékoztatni kell az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével, amely tdjékoztatas
ebben az esetben az adatigény teljesitésének tekintendd.

Az adatipénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Térsasag aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant forméban, illetve modon kell
elegetl tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az adatigény teljesitése korében adandd valaszok tervezetének elkészitésérol és az
Ugyvezeté vagy altala kijeldlt mas személy altal torténd kiadméanyozdsra valo
eldterjesztésérs]l a Jogi és Koordinacids Osztaly gondoskodik a mindenkor iranyado
hataridékre figyelemmel. Az adatigénylésekre adott valaszok kiadmanyozasara az
Ugyvezets vagy az altala kijel6lt mas személy jogosult.

4 g Szabalyzat elfogadasa idején: a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megailapithatd koltséplériiés mérlékérd sz616
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
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A Takarékos tv. szerinti kizzétételi kitelezettség

A Takarékos tv. szerinti elektronikus kdzzététel adattartamét és a kozlés formatumat az
1. melléklet hatirozza meg. Az adatok kozlése a Tarsasdg honlapjan torténik. A kdzzétett
adatok a kozzétételt kivetd 2 (kettd) évig a honlaprol nem tavolithatdk el.

A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabba, ha a kézzététel nem teljes, vagy nem idoszertl,
kiilon jogszabaly szerinti térvényességi feliigyeleti eljaras indulhat.

A kiizbeszerzésekre vonatkozé kizzétételi kiotelezettség

A kozbeszerzésekkel kapcsolatban kitlondsen a Kbt., valamint az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendelet (,EKR
rendelet”) alapjan fennallé kozzétételi kotelezettségek teljesitésérél a  Jogi ¢€s
Koordinacios Osztaly kételes gondoskodni, aki a kozbeszerzési eljarasok és az azok
eredményeképpen megkotitt szerzodések tekintetében a kézzétételi kotelezettségnek
ezen jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen tesz eleget az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljarasi és kommunikdcids lehetdségek
tAmogatdsa keretében mitkddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (CORE).

Statisztikai adatszolgaltatisok

Az Info tv. szerinti aldbbi, és barmely egyéb, jogszabaly alapjan fenndllo statisztikai
adatszolpgalatasi kotelezettség teljesitésérdl a Jogi és Koordinacios Osztaly vezet§je az
informatikai teriiletért felelds vezetd technikai kdzremiltkddésével gondoskodik.
AzInfo tv. 71/D.§ (4) bek. alapjan a T4rsasag koteles minden évben januar 31-ig, az el6z06
évre vonatkozdéan adatot szolgaltatni az alébbiakeol:
a) a kozérdekli és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerése irdnti igények
teljesitésének és megtagadédsinak szamarél és a megtagadasok jellemzd indokairol,
b) a kozérdekll és kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerése irdnti keérelmek
teljesitéséhez sziikkséges napok 4tlagos szdmarol, valamint
c) a kozérdek(i és kozérdekbd! nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internetes
elérhetdségérdl.
Az Info tv. szerinti fenti adatszolgiltatasi kotelezettség teljesitésérdl a Jogi és
Koordinacios Osztaly az adatfeltslté munkatdrs technikai kozremiikédésével
gondoskodik.

Egyéb adatszolgaltatasok

Az egyéb, jogszabaly, valamint birdsag és hatosag kotelezd megkeresése alapjan fennallo
statisztikai és egyéb adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérol a Jogi és Koordinacios
Osztaly az adatfelt6]td munkatars technikai kdzremiikddésével gondoskodik, azzal, hogy
barmely jelen pont szerinti kiilsé adatszolgaltatdsra kizérélag az Operativ Igazgatd
jovahagyésa mellett kertilhet sor.




VIII. Adatvagyon térvény szerinti kozzétételi kiotelezettség
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A nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerér6l €s az egyes szolgaltatasokrol szolo
2023. évi CL. torveény (Adatvagyon tv.) 5. § értelmében a Tarsasag tovabba a térvényben
meghatarozott igénylék megfeleld tdjékoztatasa és az igény teljesitési feltételeinek
atlathatOsdga érdekében az Info tv. 1. melléklet I, pont, 16-25. soraban meghatarozott
kozadatokkal kapesolatos informécidkat koteles a Nemzeti Kézadatportalon kézzétenni
az egyablakos tajékoztatasi és kapcsolattartdsi szolgaltatds igénybevételével. E
kotelezettségekkel kapcsolatos feladatok ellatdsardl a Jogi ¢€s Koordinacios Osztaly
koteles gondoskodni.

Mellékletek

1.
2.

sz, melléklet: Kozzétételi lista

sz. melléklet: Kérelem a Tarsasdg kezelésében 4116 kozérdek(l és kdzérdekb6l nyilvanos
adat megismerésére + Adatkezelési Tajekoztatd

sz. melléklet: Valaszlevél minta a kozérdekli és kozérdekbOl nyilvanos adat
megismerésére iranyulo igény elutasitds esetén




Kiozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz meliéklet

Adat Adatgazda Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve, [ Jogi ési A valtozdsokat| Az elézd allapot
székhelye, postai cfme, telefonszama,|Koordincids kévetden azonnal | torlendd
elektronikus levéleime, honlapja, | Osztaly
tigyfélszolgilatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellitd szerv szervezeti Jogi és| A valtozasokat| Az el6zd Allapot
felépitése szervezeti egységek | Koordinacios kévetben azonnal | torlendd
megjeldlésével, az egyes szervezeti) Osztily
egységek feladatai
A kbzfeladatot ellaté szerv vezetdinek ¢s|Jogi és| A valtozasokat| Az elozd allapot
az egyes szervezeti egységek vezetdinek | Koordindeids kovetben azonnal | torlendd
neve, beosztasa, elérhetdsége | Osztaly
(telefonszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes | Jogi és| A valtozasokat| Az ¢lo6zd  allapot
tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetosége | Koordindcios kévetben azonnal | torlendd
(telefonszama, elektronikus levéleime) és|Osztaly
az ligyfélfogadasi rend
Testiilet] szerv esetén a testiilet [étszama, | Jogi és| A valtozasokat; Az eloz6 4llapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, | Koordindcios kivetden azonnal | tdrlendd
elérhetOsége Osztaly
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, |Jogi és| A valtozasokat| Az el6z0 allapot 1
feliigyelete vagy ellendrzése alatt ailo, vagy | Koordindcids kévetben azonnal |évig archivumban
alarendeltségében miikodo mas | Osztaly tartisaval

kézfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikodé  gazdalkodd

székhelye, elérhetdsége

szervezet neve,
(postai cime,
telefonszama  elektronikus  levéleime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a

kozfeladatot ellatd szerv részesedésének

Jogi
Koordinacios
Osztély

A
kavetden azonnal

valtozasokat

Az elbzd allapot 1
évig archivumban
tartasdval

mértéke
A kbzfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,

elérhetisége (postai cime, telefonszdma,
elekironikus levélcime), alapitd okirata,
kezeld szervének tagjai

Jogi
Koordinacids
Osztaly

€5

A valtozasokat

kovetben azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval




9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott | Jogi és: A valtozasokat! Az eldz6 allapot 1
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|Koordindcios kovetden azonnal | évig archivumban
koltségvetési szervet alapité jogszabaly | Osztaly tartdsaval
megieldlése, illetve az azf alapit6 hatirozat,

a koltségvetdsi szerv alapité okirata,
vezetdje,  honlapjanak  elérhetbsége,
mitkddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott [Marketing €s| A véltozasokat| Az eldz6 allapot 1
lapok neve, a szerkesztoség és kiado neve [Kommunikéacios | kévetden azonnal |évig archivumban
s cime, valamint a fészerkeszté neve Osztaly tartisaval

11, | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve | Jogi és| A valtozasokat| Az el6z6 allapot |
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései|Koordinacios kévetden azonnal |évig archivumban
tekintetében a fellebbezés elbfraldsara Osztaly tartasaval
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kazfeladatot ellatd SZEerv felett
torvényességi ellentrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

II. Tevékenysépre, mikodésre vonatkozd adatok
Adat Adatgazda Frissités Megorzés

1. A lkozfeladatot ellatd szerv feladatdt, |Jogi és| A valtozdsokat| Az elézb allapot |
hataskorét és alaptevékenységét | Koordindcids kovetben azonnal |évig archivumban
meghatarozé, a szervre vonatkozd alapvet6 | Osztaly tartasaval
jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és
mikadést szabalyzat vagy iigyrend, — ha
azzal rendelkezik - az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege

2. Az orszdagos  illetékességl  szervek, |Jogi és| A valtozasokat] Az el6z6 allapot
valamint a fovarosi és varmegyei| Koordindcios kdvetben azonnal | térlendd
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot|Osztaly
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérél
52016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

3. A helyi onkorméanyzat Onként vallaltiJogi és| Nepgyedévente Az eldzd allapot |
feladatai Koordinacids évig archivumban

Osztaly tartasaval
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Allamigazgatasi, Snkorméanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben Ggyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv hataskor
gyakorlasanak

ténylegesen eljaré szerv megnevezése,

megnevezese,
atruhdzasa esetén  a
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziitkséges okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi

dokumentumeok,

dijak) meghatirozasa, alapvetd eljarasi
az eljarast megindito

modja  (helye, ideje),

ideje, ligyintézés
(elintézési, fellebbezési
ligyek  intézését
ligymenetre
tajékoztatas és az iigyintézéshez hasznélt
letdlthets formanyomtatvanyok, az igénybe

szabalyok, irat
benyjtasanak
ligyfélfogadas
hatarideje
hatarids),
utmutatok,

az
az segitd

az vonatkozo

vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, tigytipusokhoz
kapesolédd  jogszabédlyok  jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol
és az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrol

a7z

Jogi
Koordinacios
Osztaly

A valtozdsokat
kévetben azonnal

)

Az el6z6 Allapot

2

torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott
vagy  koltségvetéséhol
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatisért fizetendd dij mértéke,

finanszirozott

az abbdl adott kedvezmények

Jogi
Koordinicids
Osztaly

A
kovetden azonnal

valtozisokat

1

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefrd
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrdsa, adatfelvétel
eseién a kitéltendd kérddiv); a kozfeladatot
szeiv altal — alaptevékenysége

kérdbives

ellatd
keretében — gyiijtott ¢s feldolgozott adatok
fajtdi, a  hozzaférés  modja, a
masolatkészités koltségei

Jogi
Koordinaciés
Osztaly

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd allapot 1
¢vig archivumban
tartasdval

5




7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos|Jogi és| Negyedévente Az elozd allapot |
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés | Koordinicios évig archivumban
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a|Osztaly tartasaval
koltségtérités mértéke

3. A testiileti szerv dontései elokészitésének | Jogi és| A valtozdsokat| Az elozé allapot 1
rendje, az allampolgari kozremiikddés | Koordindcids kovetGen azonnal |évig archivumban
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a | Osztaly tartasaval
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazdsinak adatai, ha ezt
Jjogszabaly nem korlatozza

9. A tbrvény  alapjan kdzzéteendd | Jogi ¢s| Torvény eltérd| Az el6zo allapot 1
jogszabalytervezetek  és  kapesolddéd | Koordinacios rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi oOnkormanyzat!Osztaly hianyaban a | tartasaval
lképviseld-testiiletének  nyilvanos iilésére benyujtas
benydjtott eldterjesztések a  benyiijtas id6pontjat
iddpontjatol kévetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kézzétett | Marketing ¢s| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények Kommunikacios archivumban

Osztaly tartisaval

Il. | A kozfeladatot ellatd szerv altal Kkiirt|Stratégia és| Folyamatosan Az elbz6 allapot 1
palydzatok  szakmai leirdsa,  azok|Mindséghiztositasi évig archivumban
eredményei és indokolasuk szakteriilet tartasdval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett|Jogi ¢s| A vizsgalatrdl| Az elézo allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos | Koordindcids sz0610 évig archivumban
vizsgalatok,  ellendrzések  nyilvanos| Osztaly Jjelentés tartasaval
megallapitasai megismeréset

kévetben
haladéktalanul

13. | A Lkozérdekit adatok megismerésére|Jogi és| Negyedévente Az elézd  allapot
iranyuld igények intézésénel rendje, az|Koordinidciss térlendd
illetékes  szervezeti  egység  neve,|Osztaly
elérhetOsége, az informacids jogokkal
foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére | Jogi 65| Negyedévente Az elbzo allapot 1
vonatkozo, jogszabalyon alapulé | Koordinacios évig archivamban
statisztikai adatgy(ijiés eredményei, idobeli  Osztaly tartasaval

valtozasuk
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15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos|Jogi és| Negyedévente Az elézb allapot 1
kételezd statisztikai adatszolgaltatds adott|Koordinacios ¢évig archivumban
szervre vonatkozo adatai Osztaly tartasaval

16. | Azon kozérdekli adatok hasznositdsaraiJogi és | Negyedévente Az elbzé allapot 1
iranyuld szerzddések listaja, amelyekben a | Koordinacios évig archivumban
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzodd | Osztaly tartasaval
fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében|Jogi és| A valtozasokat| Az elozd éllapot 1
lévd kozérdekli adatok felhasznalésara, | Koordinacios kovetden azonnal | évig archivumban
hasznosftasara vonatkozo altalanos | Osztaly tartdsaval
szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo |Jogi és| A valtozdsokat| Az el6z6 allapot
kiilonds és egyedi kozzétételi lista Koordinacios k&vetben azonnal | tértendd

Osztaly

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében|Jogi és| A véltozasokat| Az eldzé allapot 1

levd, a kizadatok Gjrahasznositasérdl szolo | Koordinacios kévetd 15 napon!évig archivumban
torvény szerint Gjrahasznositds céljara|Osztaly beliil tartasaval
elérhetd kulturalis kozadatok listdja a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezeléséhen levé,
a kozadatok f0jrahasznositasard]l szélé
torvény szerint tjrahasznosithaté kozadat
tipusokro! valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeltiésével

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis | Jogi és| A valtozdsokat| Az elozd  4llapot
kozadatok Ujrahasznositisara vonatkozd | Koordincios kovetd 15 napon | torlendd
altalanos szerzddési feltételek | Osztaly beliil
elekironikusan szerkeszthetd véitozata

21. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis |Jogi és| A valtozasokat] Az eléz6 allapot
kozadatok tjrahasznositas céljabdl torténd | Koordindcids kévetd 15 napon:torlendd
rendelkezésre bocsatiasaért fizetendd dijak |Osztaly beliil
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

22. | A kozadatok Gjrahasznositasarol szold|Jogi és| A valtozdsokat| Az el6zd allapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds | Koordindcios kdvetd 15 napon|térlendd

Osztaly beliil

23. | Akézfeladatot ellatd szerv altal megkotdtt, | Jogi és| A valtozasokat| Az cl6zd allapot
a kozadatok ujrahasznositisérél szolé|Koordinacios kdvetd 15 napon|torlendd
t6rvény szerint kotott kizarolagos jogot|Osztaly beliil

biztositd megallapodasok szerzddo feleinek




megjeldlése, a kizarolagossag
idotartamanak, targyéanak,
megallapodas egyéb lényeges elemeinek

megjeldlése

valamint 2

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotsit, a
kbzadatok szola
torvény szerint
a kulturdlis kozadatok digitalizdlasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodisok
szbvege

Ujrahasznositasardl

Jogi
Koordinciés
Ogztaly

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az elbzd
torlendd

allapot

25.

A kozadatok Ujrahasznosftisardl szold
térvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabilyozo eszkoz,
kozszolgdltatdsi  szerz6dés vagy mds
kételezd erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhetdsépére mutatd hivatkozas),
amely  az céljabol
rendelkezésre kozadat
gyijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
koltségek

Ojrahasznositis
bocsathatd

és terjesztésével Osszefiiggh
Jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kdzfeladatot ellatd szerv
részére

Jogi
Koordinacios
Osztaly

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az elozd allapot
torlendd

1il. Gazdalkodasi adatok

Adat

Adatgazda

Frissités

MegoOrzés

A kozfeladatot  ellatd éves
koltségvetése, szdmviteli torvény szerint

vagy

SZerv

beszamoldja éves koltségvetés

beszamoldja

Gazdasagi Osztaly

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

A kozzétételt
kévetd 10 évig

A kézfeladatot elaté szervnél
foglalkoztatoftak Iétszaméra és személyi
juttatisaira vonatkozo Gsszesifett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres Juttatésai, valamint
kiliségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtdja és mértéke
gsszesitve

Gazdasagi Osztaly

Negyedévente

A
Jjogszabalyban

kiilén

meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nydjtott,
az allamhaztartasrol szold tdrvény szerinti

koltségvetesi tamogatisok

kedvezményezettjeinek nevétre, a

Gazdasagi Osztaly

A
meghozatalat
kavetd

diéntés

A kzzétételt
kdveté 5 évig
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tdimogatds céljara, Osszegére, tovabba a
tamogatdsi program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a tAmogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett

ldltségvetési

lemond

hatvanadik
napig

Az allamhazfartas
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozod vagyonnal tdrténd gazdalkodassal

pénzeszkozei

osszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt
meghaladd értékll arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgiltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba addsra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést kétd felek neve, a szerzddés
értéke, hatdrozott idore kotott szerzodés
esetében annak idbtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céld beszerzések adatai €s a
mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerzddések  adatai  kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikstott — altaldnos forgalmi ado
nélkiil szamftott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgéltatais egy évre szamitott
tsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodd
féllel kotott azonos targyli szerzddések
értékét egybe kell szamitani

Gazdasagi Osztaly

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kdzzétételt
kovetd 5 évig

A koncesszidrdl  szdlé  torvényben
meghatirozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett palyazat
eredménye)

emlékeztetok,

Gazdasagi Osztaly

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatérozott
ideig, de legalabb 1




¢vig archivumban

tartasival
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem |Gazdasigi Osztily | Negyvedévente | A kiilén
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen Jogszabalyban
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott

szakmai €s munkavallaloi érdek-képviseleti

ideig, de legalabb 1

szervet szamara, foglalkoztatottjai, évig archivumban
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és tartasaval
sporttevékenységet  segitd  szervezet

tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal  Osszefiiggs  kifizetésre)

forditott, Otmillié forintot meghaladd

kifizetések

Az Eurépai  Unié  tdmogatasaval | Stratégiai és| Negyedévente | Legaldbb 1 évig
megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra | Minéségbiztositasi archivumban
vonatkozd szerzddések szakteriilet tartasaval
Kézbeszerzési informaciok (éves terv,|Jogi és Koordindcids | Negyedévente | Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a|Osztaly archivumban
megkotdtt szerzédésekrdl) tartasaval
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2. sz. melléklet
Kérelem a Tarsasdg kezelésében dll6 kizérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Kérelem a Tarsasag kezelésében all6 kizérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére

IErkeztetés id6épontja n

IIgényl(’i neve “

ILakeime |

[E-mail cime |]

|Telef0nszzima H

Igény pontos leirasa:

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahuzando):
o rasbeli tijékoztatas
e Adatok megtekintése
e Masolat készitése

Nyilatkozatok:

o Fent megjelslt igényld nyilatkozom, hogy az igényem teljesftése soran felmeriild koltségeket —
amennyiben a koltségtérités megtéritésének feltételei a vonatkozé eldirdsok szerint fenndilnak
— megtéritem, / Nem téritem meg.

o Jelen nyilatkozat al4frasval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmerillé koltségek
megtéritését nem vallalom, az 4ftalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon
kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé kéltséget a Tarsasdgnak. Tudomasul
veszem tovabba, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldéllitisaval dsszefliggesben
visszavonasig felmertilt koltségeket meg kell téritenem.

¢ Nyilatkozom tovabba, hogy az igényld lap héatoldalan taldlhaté adatkezelési tajékoztatot
megismertem ¢és elfogadom.

Miasolat kérelmezése esetén az elkészitett masolat atvételének médja (a megfelel6 rész alahizando):
« Személyesen
o Postai Gton
¢  E-mail cimen keresztiil

Kelt:

igényl® alairdsa
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a kozérdekii és a kozérdekbdol nyilvanos adat igénylésével kapesolatos személyes adatok
kezelésére vonatkozoan

Az Adatkezel6 neve, elérhetosége: Kormanyzati Szolgaltatd Kozpont Nonprofit Korlatolt Feleldsségli
Térsasag; székhely: 1138 Budapest, Esztergomi Gt 31-39. HUB3. ép.; e-mail cim: info@gondosora.hu;
telefon: +36-30-605-4375

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: dr. Sipos Katalin (e-mail: dpo@gondosora.hu; levelezési
cim: Kormanyzati Szolgaltaté Kozpont Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Téarsasdg, 1138 Budapest,
Esztergomi 0t 31-39. HUB3. épiilet)

1./ Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés célja a kozérdekli és a kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelése, az 1 (egy) éven beliil ismétl6dé azonos targyksrben,
azonos adatigénylotol érkezd kérések azonositasa, kiszlirése, esetlegesen koltségtérités megéllapitasa és
teljesitésének dokumentalasa [Infotv. 28. § (2) bekezdés], kapcsolattartas, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, az Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas
vezetése. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésével és tovabbitasaval kapcsolatos
nyilvantartas, illetve a Kozzétételi Lista kozzétételi egységének aktualizalasa céljabdl.

2./ A kezelt adatok kire:

a) azigényld neve, lakcime, e-mail cime, telefonszama,

b) a benytjtott adatigénylés adatkére,

c) az adatigénylés idépontja,

d) arra vonatkozoé informécio, hogy az Adatkezeld elutasitotta-e az adatigénylést, ha igen, milyen
indokkal.

e) koltség-megallapitas kapcsan a fentieken til: név/megnevezés, cim/székhely, adbazonositd
jel/adoszam, illetve az igényl6 altal fizetendd koltségtérités dsszege koltségelemek szerinti
bontasban,

f) az adatigénylésben, illetve a Tarsasaggal vald kommunikacioé soran megadott tovabbi adatok
(pl. az adatigénylés teljesitésének a modja).

A Téarsasdg az Infotv. 29, § (1) bekezdés szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b) bekezdés szerinti
adatokat kezeli.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik mondata az Adatkezel6 kotelez6 feladatava teszi, hogy az
elutasitott, kozérdekili adatok megismerésére iranyuld kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol
az Adatkezeld nyilvantartast vezessen.

3./ Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, a Tarsasag kozérdeki feladatainak
végrehajtasahoz sziikséges, tekintettel az Infotv. III. fejezetére, a Koltségrendeletre és a tovabbi dgazati
szabalyokra.

4./ Az adatok forrasa:
Az eljaras soran kezelt személyes adatok kizarolag az igényl6t6l juthatnak az Adatkezel® tudomasara.

5./ A rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei:
» A jelen Téjékoztatdo szerinti adatok megismerésére jogosultak az Adatkezelé és azon
munkatarsai, megbizottai, akik az adatigényléssel kapcsolatos feladatokat ellatjak.
» Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.): ha az adatigényld Erintett
postai iton kereste meg a Tarsasagot érintetti jogai gyakorlasa kapcsan, vagy e kapcsolattartasi
madot jellte meg a valaszirat kézbesitéséhez sziikséges adatok tekintetében.

6./ Adatfeldolgozdk:
| Név, székhely: |
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Tevékenység; levelezbrendszer lizemeltetdje
Név, székhely:
Tevékenység: szamviteli-kényvviteli rendszer
Név, székhely:
Tevékenység:

7./ Az adatkezelés id6tartama:

Az adatigény megvélaszolasat kovetd 1 (egy) év. Az adatigénylés benyljtasatdl szamitott egy ¢v
leteltekor az Adatkezeld torli az adatigényld azonositasahoz sziikséges adatokat, az adatigénylés targyat,
illetve az igényelt adatkdr meghatdrozdsat, valamint az adatigénylés idépontjat. [Infotv. 28. § (2)
bekezdés]. Az Adatkezeld az adatkezelés céljahoz nem sziikséges tudomasara jutott tovabbi személyes
adat haladéktalanul torli.

Az adatigényléshez kapcsolodé iratokat a Tarsasdg a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények® szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott a mindenkor hatélyos
irattari tervben meghatarozott selejtezési iddig, illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasdig kezeli.
Ezt kijvetben az Liv. szerint levéltarba adandé iratokban foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a
jogszabalynal fogva kezelendd személyes adatok kivételével a Térsasig az adatot tirli (iratokat
selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a Tarsasdgnal megsziinik.

8./ A személyes adatok harmadik orszigba, nemzetkizi szervezet részére nem keriilnek
tovabbitasra.
Automatikus déntéshozatal: nines.

9./ Az Erintett jogai:
a) atlathatd tajékoztatashoz valo jog, hozzaférés joga,
b) helyesbitéshez valo jog,
c) torléshez valo jog,
d) tiltakozashoz valo jog,
e) az adatkezelés korlatozasahoz valo jog,
f) jogorvoslathoz vald jog.

a) Atlathaté tajékoztatashoz vald jog, hozzaférés joga
Az Erintett tdjékoztatast kérhet arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-
¢ a Tarsasagnal (adatkezelés ténye). Amennyiben ilyen adatkezelés folyamatban van, az Erintett jogosult

arra, hogy személyes adataihoz hozzaférjen, valamint a GDPR 135. cikke szerinti tajékoztatast kapjon:

- akezelt személyes adatairdl és az adatok kategoriairdl;

- az adatok forrasardl;

- az adatkezelés céljard és jogalapjarol;

- az adatkezelés idStartamérdl;

. azon cimzettekrol, akikkel a személyes adatokat kézolték vagy kézolni fogjak;,

- az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl;

- az Erintett jogorvoslati lehetéségeirdl;

- az automatizalt dontéshozatalrél, valamint profilatkotasrél, ha van ilyen.

A Tarsashg az adatkezelés tirgyat képezd személyes adatok mésolatat erre iranyulé kérésére elsé
alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden adminisztrativ koliségeken alapulo,
ésszerti mérték( dijat szamithat fel.

Elekironikus Gton benyijtott kérelem esetén, az informéaciokat széles korben hasznalt elektronikus
formatumban bocsétja a Tarsasag az Erintett részére, kivéve, ha azt az Erintett mas formatumban kéri.
b) A helyesbitéshez valo jog

5 A koziratokrél, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéitari anyag védelmérdl szol6 1995, évi LXVL térvény (a tovabbiakban:
Litv.), ilietve a kivzfeladatot ellato szervek iratkezelésének altaldnos kivvetelményeirdl sz616 33572005, (XI1. 29.) Korm. rendelet
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Az Erintett kérheti a Tarsasagtol, hogy helyesbitse a pontatlan személyes adatait, ha azok a valésagnak
nem felelnek meg, és a valdésagnak megfelelé személyes adatok a helyesbitéshez rendelkezésre 4llnak,
tovabba — az adatkezelés céljara figyelemmel — kérheti a hidnyos személyes adatai — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan torténo — kiegészitését.

¢) Torléshez vald jog

A jelen Tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapesan az Erintett csak akkor élhet a torléshez vald
Jogaval, ha a Téarsasag kozérdek feladatainak végrehajtasahoz az adat nem sziikséges.

A Tarsasag a torlési kérelemnek nem tud eleget tenni azokban az esetekben, ha az adatkezeléshez
valamely jogi kotelezettségnek valo megfelelés, jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges.

Az Erintett sikeres tiltakozésa esetén a Térsasag a kezelt személyes adatokat haladéktalanul torli,

A levéltarba adand¢ iratok vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritdsanak sérelme nélkiil nem
valésithatd meg, ezért a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesitheto.

d) A tiltakozashoz valo jog

Az Frintett személy a jelen Téjékoztatoban megadott elérhetoségeken keresztiil sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha éallaspontja szerint a Téarsasdg a
személyes adatat a jelen Tajékoztatoban megjelslt céllal Gsszefiiggésben nem megfelelden kezelné.

e) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az Frintett a jelen T4jékoztatéban megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti a Tarsasagot, hogy
korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jeldlésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval) amennyiben
- vitatja a személyes adatai pontossagit (ebben az esetben a Tarsasig arra az id6tartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellentrzi a személyes adatok pontossagét);
- az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
- az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozds arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel® jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

f) Jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben az Erintett megitélése szerint a Tarsasdg adatkezelése nem felelt meg a jogszabalyi
kovetelményeknek, vagy a Tarsasag megsértette az Erintett jogait, akkor a Tarsasag adatvédelmi
tisztvisel6jének vizsgalatat kezdeményezheti a dpo@gondosora.hu e-mail-cimen keresztiil.

Ha az Erintett tgy véli, hogy adatait a Tarsasag jogellenesen kezeli — az egycb kozigazgatasi vagy
birésagi jogorvoslatok sérelme nélkiil —, az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti
hatosagnal — kiilonosen a szokdsos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha megitélése szerint az Erintettre vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti
a GDPR-t. Ez a hatosag Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatosag
(cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, honlap: www.naih.hu).

Az Erintettnek lehetésége van adatainak védelme érdekében birdséaghoz fordulni, amely az ligyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allando lakeim) vagy a
tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Tarsasag székhelye szerint illetékes térvényszéknél
(Fovarosi Torvényszék) nyujtja-e be keresetét.

10./ A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb iranyadé jogszabalyok:
- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)

24



Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szoldo 2011, évi CXIL
torvény (Infotv.)

a kozérdekdi adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
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3 sz melléklet
Valaszlevél sablon a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulo igény
elutasitds esetén

Tisztelt [Igényld neve]!

Tajékoztatjul, hogy a [datum] napjan benyujtott kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyulo igényét nem all modunkban teljesiteni.

Megtagadas oka: [jogszabaly alapjan, a kért adatok nem minosiilnek kozérdek, kozérdekbol nyilvanos
adatnak, egyéb indok].

Az elutasitassal kapesolatban a kovetkezd jogorvoslati lehet8ségrél szeretnénk tajékoztatni:

1. Birosagi per inditisa:

On, mint a kdzérdekii és kizérdekbd! nyilvanos adatot igénylé személy, a kozérdekii és a kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva allo, illetve a
Tarsasag ltal meghosszabbitott hat4ridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést
nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak koziésetdl, a hataridé eredménytelen
eltelétol, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridéd lejartatdl szamitott 30 napon beliil
kell meginditani a Tarsasag ellen,
A perben a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény rendelkezései az iranyadok, a 2011,
évi CXII, torvény (Infotv.) eltérd szabalyai alkalmazasaval. A pert a Fovarosi Torvényszék elott kell
meginditani. A birdsag cime: 1055 Budapest, Markd ufca 27. A perinditas illetékmentes.
Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a Tarsasagot — a teljesités hataridejének meghatérozasaval — a kért
kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére kotelezi. A birosag a megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a Tarsasagot 4 eljarasra kotelezheti a koltségtérités Ssszegének
megallapitasa tekintetében.

2. Bizonyitasi teher:

A birdsagi eljaras soran a Téarsasag kiteles bizonyitani az adatigénylés elutasitasanak jogszeriiségét és
az elutasitds indokait, valamint a koltségtérités Osszegének megalapozottsagat, amennyiben ilyen
felmeritit.

3. Hatodsagi bejelentés:

Az adatigényldé a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagnal (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11., a tovabbiakban: Hatdsag) bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kdzérdekli és a kizérdekbol nyilvanos
adatok megismeréséhez flizd6d6 jogok gyakorlasdval kapcesolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy
annak kézvetlen veszélye all fenn.
Amennyiben On a birésagi eljards meginditisa el6tt a Hatdsagnal bejelentést tesz az elutasitéssal
kapcsolatban, a perinditas hatérideje a Hatdsag érdemi vizsgélatanak lezarasat kovetben kezdodik és a
Hatdsag dontésérdl kapott értesitéstdl szamitott 30 napon beliil fordulhat birésaghoz.

4. Titokfeliigyeleti eljaras:

Ha az adatigénylés megtagadasanak indoka, hogy az igényelt adat a minésitett adat védelmérdl szold
torvény szerinti mindsitett adat, a birdsag az tigyben a Hatdsag titokfeliigyeleti eljarasat kezdeményezi,
és ennek lezardsdig a birdsagi eljarast felfliiggeszti,
Kelt:

Tisztelettel,
[Kiadmanyozo neve, alairasa]
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